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Normas Generales
CVE 2171429

MINISTERIO DE HACIENDA
Direccion Nacional del Servicio Civil

AUTORIZA DELEGACION DE FIRMA "POR ORDEN DEL DIRECTOR/A
NACIONAL DEL SERVICIO CIVIL", AL SUBDIRECTOR/A DE ALTA DIRECCION
PUBLICA Y SECRETARIO/A TECNICA DEL CONSEJO DE ALTA DIRECCION
PUBLICA,EN LASMATERIASY EN LOSTERMINOS QUE INDICA

(Resolucién)
NUm. PIN-RE-00541-2022.- Santiago, 4 de agosto de 2022.
Vistos:

Lo dispuesto en los articulos N°s 7 y 63 N° 18, del decreto N° 100/2005 que fija € texto
refundido, coordinado y sistematizado de la Constitucion Politica de la Republica de Chile; €
DFL N° 1/19.653, de 2000, del Ministerio Secretaria Genera de la Presidencia, que fija texto
refundido, coordinado y sistematizado de la ley N° 18.575, Orgéanica Constitucional de Bases
Generales de la Administracion del Estado (articulos 31 inc. 2°, 41y 43); el DFL N° 29, de 2004,
del Ministerio de Hacienda, que fija texto refundido, coordinado y sistematizado de la ley N°
18.834, sobre Estatuto Administrativo; la ley N° 19.880, de 2003, del Ministerio Secretaria
Genera de la Presidencia, que establece las Bases de los Procedimientos Administrativos que
rigen los Actos de los Organos de la Administracion del Estado (articulos N°s 1, inc. 2°, 3, 7, 8
inc. 2°, 45y 48 letra a); el Titulo 111, Articulo 3, de laley N° 19.882, Organica de la Direccién
Nacional del Servicio Civil; e decreto supremo N° 427 de 2022, del Ministerio de Hacienda que
nombra Director Nacional del Servicio Civil; lasresoluciones N° 6 y 7 de 2019, de la Contraloria
de la Republica, que establecen normas sobre exencion del tramite de toma de razon;

Considerando:

1.- Que, la Direccion Nacional del Servicio Civil, en adelante Servicio Civil, es un servicio
publico descentralizado, con personalidad juridica y patrimonio propio, que se relaciona con €l
Presidente de la Republica através del Ministerio de Hacienda;

2.- Que, € articulo 3° del articulo vigésimo sexto, del Titulo 11l de laley 19.882, dispone
gue la direccion superior, la organizacion y la administracion de la Direccion Naciona del
Servicio Civil corresponderan a un director de exclusiva confianza del Presidente de la
Republica, quien sera el jefe superior del servicio y tendra la autoridad, atribuciones y deberes
inherentes a esa calidad. En conformidad con lo establecido en el articulo 31 delaley N° 18.575,
el director, con sujecion a la planta 'y la dotacion maxima, establecera su organizacion internay
determinara las denominaciones y funciones que correspondan a cada una de las unidades
establecidas para el cumplimiento de las funciones que le sean asignadas,

3.- Que, € articulo 5° del DFL 1-19.653, expresamente dispone que: "Las autoridades y
funcionarios deberén velar por la eficiente e idonea administracion de los medios publicos 'y por
el debido cumplimiento de la funcién publica’;

4.- Que, la delegacion de facultades es unainstitucién contemplada en laley, cuya finalidad
es permitir una gestion eficiente y eficaz de los 6rganos de la Administracion del Estado, en
virtud de la cual, es posible delegar € gercicio de las atribuciones y facultades propias que se
encuentra dotado, en razon de su cargo, € Jefe/a Superior del Servicio;

5.- Que, € articulo 41° del DFL ya mencionado sefiala que €l gjercicio de las atribuciones y
facultades propias podra ser delegado, sobre las bases que indica, entre ellas, que tal delegacion
sea parcia y recaiga en materias especificas. Asimismo, precisa el inciso final del citado articulo
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gue: "Podra igualmente, delegarse la facultad de firmar, por orden de la autoridad delegante, en
determinados actos sobre materias especificas’.

6.- Que, la Jefatura Superior de la ingtitucion estima pertinente, proceder a la dictacion de
una resolucion que disponga la delegacion de firma en el Subdirector/a de Alta Direccion
Pdblica, respecto de determinados actos de mero tramite y de actos administrativos de
tramitacion regular y constante relativos a materias derivadas directamente del desarrollo de los
procesos concursales regulados por las normas del Sistema de Alta Direccion Publica. Lo
anterior, para permitir la tramitacion &gil y expedita de los requerimientos de despacho de los
antecedentes a la autoridad facultada para e hombramiento de log/as directivos que corresponda.
Asi como también, los actos administrativos que corresponda para declarar desierto |os procesos
de seleccion de 2° nivel jerarquico o equivalentes, cuando e Comité de Seleccién o Comisién
Evaluadora, asi |0 disponga conforme sus facultades legales;

7.- Que, por otra parte, también estima necesario autorizar la firma del certificado de
némina u otro documento equivalente, que se remite a los candidatos/as que conformaron una
determinada ndmina de seleccionados/as, a la autoridad facultada para su nombramiento. Esta
delegacion permite realizar esta gestion que no forma parte del desarrollo del proceso de
seleccién propiamente tal, sino una buena préctica implementada por la Direccion Nacional;

Resuelvo:

Primero: Delégase la facultad de firmar "Por orden del director/a’, de la Direccion
Nacional del Servicio Civil, en e Subdirector/a de Alta Direccién Publica, los siguientes
documentos y resoluciones que se efectlien y se dicten relativas a la materia de tramitacion y
desarrollo de los procesos de seleccidn para proveer los cargos regulados por las normas del
Sistema de Alta Direccion Publica, que a continuacion se indican:

1. Respuestas a Cartas de Reclamacion presentadas por los candidatos/as de conformidad a
lo regulado en €l articulo quincuagésimo sexto de laley 19.882.

2. Acto u otro documento equivalente que remite carpeta de antecedentes para el
nombramiento de cargos de Primer Nivel Jerérquico, a la autoridad facultada para €llo, que
corresponda.

3. Acto u otro documento equivalente que remite carpeta de antecedentes para el
nombramiento de cargos de Segundo Nivel Jerarquico, a la autoridad facultada para €llo, que
corresponda.

4. Acto administrativo u otro documento equivalente que remita la carpeta de nombramiento
de cargos de Jefes/as de |os Departamentos de Administracién de Educacién Municipal, sea cua
fuere su denominacion, regulados por el articulo 34D del DFL N° 1 de 1997, fija €l texto
refundido, coordinado y sistematizado de la ley N° 19.070 que aprobd el Estatuto de los
profesionales de la Educacién, y de las leyes que la complementan y modifican.

5. Resoluciones u otro acto, que declare desierto los concursos publicos para proveer los
cargos de segundo nivel jerarquico o equivalentes, cuando asi lo disponga € Comité de
Seleccion o Comision Calificadora, respectivamente, conforme la facultad consagrada en €l
inciso segundo del articulo quincuagésimo cuarto de laley 19.882.

Segundo: Delégase la facultad de firmar "Por orden del Director/a’, de la Direccion
Naciona del Servicio Civil, el/la Secretario/a Técnica del Consegjo de Alta Direccion Publica,
respecto de:

1. Certificados o certificacion que acredita la integracion en una determinada némina de
candidatos/as, con ocasion de la realizacion de un concurso publico para la provision de cargos
regulados por las normas del Sistema de Alta Direccion Pablica.

Tercero: Las facultades que por el presente acto administrativo se delegan comprenden
ademas las de dictar los actos administrativos que complementen y/o aclaren, modifiquen,
rectifiquen, degjen sin efecto, pongan término anticipado, revoquen o invaliden los actos
administrativos que suscriba el/la Subdirector/a de Alta Direccion Publicay el/la Secretaria/o
Técnico/a.

Cuarto: La responsabilidad por las decisiones administrativas que se adopten o por las
actuaciones que se gjecuten se gjustard alo dispuesto en el Art. 41° letrad) del DFL N° 1/19.653,
gue fija el texto refundido, coordinado y sistematizado de la ley N° 18575, Organica
Constitucional de Bases Generales de la Administracion del Estado y en todo lo no previsto, por
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laley N° 19.880, sobre Bases de los Procedimientos Administrativos que Rigen los Actos de los
Organos de la Administracion del Estado.

Quinto: Establézcase gque la presente resolucion entrara en vigencia a contar de la fecha de
su publicacion en el Diario Oficial.

Sexto: Publiquese la presente resolucion exentaen el Diario Oficial.

Andtese, comuniquese y publiquese.- Felipe Melo Rivara, Director Nacional Servicio Civil.
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