DIARIO OFICIAL |

DE LA REPUBLICA DE CHILE )
Ministerio del Interior y Seguridad Publica SECCION

LEYES, REGLAMENTOS, DECRETOSY RESOLUCIONES DE ORDEN GENERAL

NUm. 43.083 | Jueves 21 de Octubre de 2021 | Péaginalde3

Normas Generales
CVE 2027696

MINISTERIO DE LASCULTURAS, LASARTESY EL PATRIMONIO
Subsecretaria del Patrimonio Cultural

APRUEBA EL REGLAMENTO QUE ESTABLECE LOSMEDIOSY
PROCEDIMIENTOSTECNICOSY ADMINISTRATIVOS QUE SE UTILIZARAN EN
LA GENERACION DE MICROFORMAS

NUm. 23.- Santiago, 11 de noviembre de 2020.
Visto:

Lo dispuesto en los articulos 32, N° 6 y 35 de la Constitucion Politica de la Republica; en la
ley N° 19.880, que establece las bases de |os procedimientos administrativos que rigen los actos
de los érganos de la Administracion del Estado; en el decreto con fuerza de ley N° 1/19.653, de
2000, del Ministerio Secretaria General de la Presidencia, que fija el texto refundido, coordinado
y sistematizado de la ley N° 18.575, Organica Constitucional de Bases Generdes de la
Administracion del Estado; en laley N° 21.045, que crea el Ministerio de las Culturas, las Artes
y €l Patrimonio; en laley N° 18.845, que establece sistemas de microcopia 0 micrograbacion de
documentos; la ley N° 19.799 sobre documentos electronicos, firma electronica y servicios de
certificacion de dicha firma; en la ley N° 21.180, de Transformacion Digital del Estado; el
decreto supremo N° 181, de 2002, del Ministerio de Economia, Fomento y Reconstruccion que
aprueba reglamento de la ley N° 19.799 sobre documentos electronicos, firma electrénicay la
certificacion de dicha firma; y en la resolucion N° 7, de 2019, de la Contraloria General de la
Republica, que fija normas sobre exencion del tramite de toma de razon.

Considerando:

1.- Que, laley N° 21.045 cred e Ministerio de las Culturas, las Artesy € Patrimonio como
la Secretaria de Estado encargada de colaborar con el Presidente de la Republica en el disefio,
formulacién e implementacion de politicas, planes y programas para contribuir a desarrollo
cultural y patrimonial armonico y equitativo del pais en toda su diversidad, reconociendo y
valorando las culturas de los pueblos indigenas, la diversidad geogréfica y las realidades e
identidades regionales y locales, conforme a los principios contemplados en dicho cuerpo legal.
Asimismo, € numera 11 del articulo 3 de dicha ley, establece como funcién del Ministerio de
las Culturas, las Artes y el Patrimonio -entre otras- la de promover la cultura digital y la
utilizacion de herramientas tecnolégicas en los procesos de creacion, produccién, circulacion,
distribucion y puesta a disposicion de las obras, contenidos y bienes artisticos, culturales y
patrimoniales, y su acceso a€llos.

2.- Que, € articulo noveno transitorio de la ley N° 21.180, faculta a Presidente de la
Republica para que, dentro del plazo de un afio contado desde la publicacion de dicha ley,
mediante un decreto con fuerza de ley expedido por intermedio del Ministerio de las Culturas, las
Artesy el Patrimonio, determine los requisitos del método de elaboracion, conservacion y uso de
las microformas y aguellos a emplear en la destruccién de los documentos originales alos que se
refiere laley N° 18.845. En cumplimiento de ello, con fecha 9 de noviembre del presente afio, se
dict6 el decreto con fuerza de ley N° 1, de 2020, del Ministerio de las Culturas, las Artes y €
Patrimonio.
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3.- Que, d articulo 1° de la ley N° 18.845, que establece sistemas de microcopia 0
micrograbacion de documentos, modificada por laley N° 21.180, de Transformacién Digital del
Estado, define una microforma como una imagen compactada o digitalizada de un documento
original a través de una tecnologia idonea para su amacenamiento, conservacion, uso y
recuperacion posterior.

4.- Que, € inciso tercero de la misma disposicion establece que en la generacion de
microformas se utilizaran los medios y procedimientos técnicos y administrativos definidos por
un reglamento sobre la materia dictado en conjunto por €l Ministerio de las Culturas, las Artesy
el Patrimonio, el Ministerio de Hacienday el Ministerio Secretaria General de la Presidencia, €
gue tendra por proposito normar € proceso que permite capturar, grabar y amacenar en forma
compactada la imagen de un documento original, en términos tales que contenga una copia
idéntica del mismo, que sea susceptible de ser amacenado y que permita €l uso de la imagen
compactada o grabada, tal y como si se tratara del documento original.

5.- Que, de acuerdo a lo sefidlado en los considerandos anteriores, corresponde dar
cumplimiento a lo establecido en e articulo 1° de la ley N° 18.845, dictando € reglamento
mandatado por dicha norma.

Decreto:

Apruébase e reglamento del articulo 1° de la ley N° 18.845, establece los medio y
procedimientos técnicos y administrativos que se utilizaran en la generacion de microformas,
Cuyo texto es el siguiente:

Titulo |
Disposiciones generales

Articulo 1°.- Objeto. El presente reglamento tiene por objeto establecer los medios y
procedimientos técnicos y administrativos a ser utilizados por la administracion publica
centralizada y descentralizada, y de registros publicos, en adelante "las instituciones', en la
generacion de microformas, es decir, €l proceso que permite capturar, grabar y almacenar en
forma compactada laimagen de un documento original, en términos tales que contenga una copia
idéntica del mismo, que sea susceptible de ser almacenada y que permita el uso de la imagen
compactada, tal y como s se tratara del documento original.

Titulo Il
Del Proceso de Elaboracion de Microformas

Articulo 2°.- Componentes. El proceso de elaboracion de una microforma como resultado
de un proceso de digitalizacion, estard compuesto por cuatro componentes.

1) Actade Apertura.

2) Capturay Grabacion.
3) Actade Cierre.

4) Almacenamiento.

En el desarrollo de estos componentes, las instituciones deberan aplicar un método que
garantice, en una medida equiparable a la de los documentos originaes, la conservacion y
disponibilidad de las microformas de acuerdo con los principios de Integridad, Fidelidad,
Indelebilidad y Legibilidad, dispuestos en el decreto con fuerza de ley N° 1, de 2020, del
Ministerio de las Culturas, las Artesy €l Patrimonio.

Articulo 3°.- Acta de Apertura. Componente mediante el cua se registran los datos
necesarios para iniciar e proceso de elaboracién de una microforma como resultado de un
proceso de digitalizacion. Los metadatos que, a lo menos, deben incorporarse a momento de la
captura de laimagen son:

a) Su condicion de "copiafiel de documento original en soporte papel”.

b) La calidad de resolucion en la que se ha llevado a cabo la captura de la imagen
electrénicay la cantidad de paginas del documento original.

c¢) Fechay horadeladiligencia.
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d) Identificacion del (dela) ministro(a) de fe.

€) Declaracion del estado de conservacion del documento original, de acuerdo alos criterios
definidos por € Archivo Nacional, mediante la o las resoluciones que emita su Director(a) a
efecto.

Articulo 4°.- Captura 'y Grabacion. Componente que corresponde a proceso mediante el
cua se obtiene una representacion digital de un documento en soporte papel, que permita su
almacenamiento y consulta posterior.

En la capturay grabacién se deberan verificar 1os siguientes requisitos técnicos:

a) La imagen electrénica debera respetar las caracteristicas del documento original, en
cuanto atamano, estructuray atributos fisicos; no incluira ningiin signo o marca que no figure en
el documento original.

b) En la generacién de iméagenes electronicas se utilizardn formatos de captura abierta, de
acuerdo a los estandares definidos por €l Archivo Nacional, mediante la o las resoluciones que
emita su Director(a) a efecto.

c) La grabacidon se realizara en un formato que asegure la preservacion de la imagen
electronica, con sus atributos originales y de acuerdo a los estandares minimos establecidos por
el Archivo Nacional, mediante la o las resoluciones que emita su Director(a) a efecto.

Articulo 5°.- Acta de Cierre. Componente mediante el cua se da término a proceso de
elaboracion de una microforma como resultado de un proceso de digitalizacion, lo cual se
certificara a través de firma electronica avanzada del (de 1a) ministro(a) de fe, la que sera parte
integrante y se vinculara de forma permanente a fichero electrénico.

Articulo 6°.- Almacenamiento. Una vez generada la microforma, las instituciones deberan
incorporarla en los sistemas o plataformas que permitan su conservacion y uso, en conformidad a
lo dispuesto en los articulos 6, 7 y 8 del decreto con fuerza de ley N° 1, de 2020, del Ministerio
delas Culturas, las Artesy el Patrimonio.

Articulo 7°.- Las instituciones deberan definir procedimientos de control de calidad que
reduzcan € riesgo de errores durante e proceso de elaboracion de una microforma, y que se
adecUen a las caracteristicas especificas de |os documentos en soporte papel.

Adicionamente, las instituciones deberan realizar operaciones de mantenimiento preventivo
y comprobaciones rutinarias de los dispositivos asociados a proceso de elaboracion de una
microforma, con el fin de garantizar el cumplimiento de las normasy procedimientos vigentes.

Articulo 8°.- Cada institucion podré incorporar metadatos adicionales alos contenidos en el
acta de apertura, de conformidad a lo sefialado en € articulo 4 precedente, para atender a las
necesidades de descripcion especificas del proceso de elaboracion de una microforma y/o de su
USoO posterior.

Témese razén, comuniquese y publiquese- SEBASTIAN PINERA ECHENIQUE,
Presidente de la Republica.- Consuelo Valdés Chadwick, Ministra de las Culturas, las Artes y €
Patrimonio.- Ignacio Briones Rojas, Ministro de Hacienda- Cristian Monckeberg Bruner,
Ministro Secretario General de la Presidencia.

Lo que transcribo a usted para su conocimiento.- Saluda atentamente a usted, Juan
Carlos Silva Aldunate, Subsecretario de las Culturasy las Artes.
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