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CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

ESTABLECE UNA MODALIDAD EXCEPCIONAL DE INGRESO Y TRAMITACION
DE ACTOSADMINISTRATIVOS PARA EL CONTROL PREVENTIVO DE
LEGALIDAD (TOMA DE RAZON)

(Resolucién)
NUm. 5.- Santiago, 16 de marzo de 2020.
Vistos:

Las leyes NO%. 18.575, 18.834, 10.336, y las resoluciones N%. 6, 7 y 8, de 2019, de este
origen.

Considerando:

1. Que de conformidad a lo establecido en el inciso primero del articulo 5° de la ley N°
18.575, la autoridad del Servicio debe velar por la eficiente e idénea administracion de los
medios publicosy por el debido cumplimiento de la funcion publica

2. Que la Organizacion Mundial de la Salud ha reconocido la enfermedad del coronavirus
(Covid-19) como una pandemia global y que las autoridades sanitarias locales han instado a la
poblacion areducir los traslados y contactos.

3. Que se hace necesario velar por la salud de los funcionarios y funcionarias de la
Contraloria General, de los funcionarios y funcionarias publicos que deben realizar tramites ante
este érgano de fiscalizacion y de los usuarios externos, asi como resguardar e cumplimiento de
las funciones constitucionales y legales entregadas a esta institucién, con eficienciay eficacia.

4. Que, atendido lo expuesto, se ha decidido establecer, por un tiempo determinado, una
modalidad excepcional de ingreso y tramite de aquellos actos administrativos que deban cumplir
con €l control previo de legalidad (tramite de toma de razén).

Resuelvo:

Articulo 1°. Establece modalidad excepcional de tramitacion para el control preventivo de
legalidad. Establézcase una modalidad excepcional para € ingreso y tramitacion en la
Contraloria General de |os actos administrativos (decretos y resoluciones) que deban cumplir con
el control preventivo de legalidad (trémite de toma de razon).

Articulo 2°.  Actos administrativos sujetos a esta modalidad excepciona de
tramitacion. Podran tramitarse de acuerdo a las normas contenidas en esta resolucion |os decretos
y resoluciones que, en otras circunstancias, hubieran cumplido con €l tramite de toma de razon
fisicamente.

No corresponde, en consecuencia, aplicar esta normativa a los decretos y resoluciones que
actualmente se tramitan através de la toma de razén electronica.

Articulo 3°. Duracién de esta modalidad excepcional de tramitacion. La presente modalidad
excepcional de tramitacion regira hasta que sea dejada sin efecto por una resolucion fundada del
Contralor General.

Articulo 4°. Reglas para la tramitacion. El control preventivo de legalidad (toma de razén)
gue serija por esta modalidad excepcional, deberd cumplir con las siguientes reglas:
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a) El Servicio debera digitalizar el decreto o resolucién que requiera enviar ala Contraloria,
y sus antecedentes, y convertirlo en un archivo de extension .pdf no editable.

b) Ese archivo .pdf, que no debera superar |os 10 megabytes, debera ser remitido desde una
casillainstitucional ala direccion actosadministrativos@contraloria.cl, identificando en el asunto
del mensgje la naturaleza del acto, su nimero, afio y servicio (por gemplo: decreto N° 18, de
2020, del Ministerio X).

c) Si se trata del primer correo electrénico que remite e Servicio, debera acompafar un
oficio digitalizado que esté firmado por la jefatura superior del mismo, que dé fe de que la
direccién desde la cual se envia el mensgje serd aquella que esa entidad habra habilitado para los
efectos de esta modalidad excepcional de tramitacion, y de que los originales de los actos y sus
antecedentes se mantendran bajo la custodia del ministro de fe del Servicio.

d) Para cada acto administrativo se requerira un mensgje de correo diferente. Es decir, no se
recibiran correos que contengan archivos de dos 0 més decretos y/o resoluciones.

Articulo 5°. Finalizacion del tramite. Los archivos de actos administrativos que concluyan
con el control preventivo de legalidad, seguin las normas de esta resolucion, seran enviados por la
Oficina de Partes de la Contraloria General ala direccion electronica desde la cual se remitieron
aquellos.

El correo que remita la Contraloria General contendra una copia del acto administrativo
correspondiente, con el timbre "tomado razén", "tomado razén con alcance" o "representado”, en
formato .pdf.

Para los casos de la toma de razén con alcance y de la representacion, el correo electronico

contendrd, ademas, copiadel oficio respectivo.

Articulo 6°. Medidas de control posteriores. Lo dispuesto en esta resolucion es sin perjuicio
de las medidas que la Contraloria General adopte una vez concluida la vigencia de esta
modalidad excepciona de tramitacion, a fin de velar por la fidelidad e integridad de los
documentos que se hayan remitido de este modo para su control preventivo, y de los controles de
reemplazo que puedan establecerse al efecto.

Anétese, tdmese razén y publiquese en € Diario Oficial.- Jorge Bermudez Soto, Contralor
General de laRepublica

Lo que transcribo a Ud. para su conocimiento.- Manuel Cortés Sarmiento, Secretario
Generd (S), Contraloria General de la Republica.
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